
 
 
 
 
 
 
 

Wir – die GIS Aqua Austria GmbH – sind ein renommiertes und international agierendes Unternehmen im Anlagen- 

und Maschinenbau für das Wasser-/ Abwassersegment und bieten Lösungen im Bereich der Wasserwirtschaft an. Von 

Trinkwasseraufbereitungs- über Abwasser- bis hin zu Entsalzungsanlagen beraten, planen und betreuen wir 

internationale Projekte - vom ersten Zeichenentwurf bis zur erfolgreichen Inbetriebnahme. Der verantwortungsvolle 

Umgang mit Wasser und der damit verwobene Nachhaltigkeitsgedanke sind fest in der Unternehmens-DNA verankert 

und als Ganzes der Kompass für jegliche Unternehmensaktivität.  

 

Zur Unterstützung des Teams suchen wir für den Unternehmenssitz in Amstetten einen 
 
 

Empfangsmitarbeiter/-in (m/w/d) 

Vollzeit 
 
 

Zu Ihren Aufgaben zählen unter anderem: 

• Erste Ansprechperson am Telefon 

• Begrüßung und Bewirtung von Kunden 

• Bearbeiten und weiterleiten von E-Mails 

• Bearbeitung der Aus- und Eingangspost 

• Schnittstelle zu den internen Mitarbeitern 

• organisatorische und administrative Unterstützung 

• Flug- und Hotelbuchungen  
 

Das wünschen wir uns von Ihnen: 

• Perfekte Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse  

• Sehr guter Umgang mit MS-Office 

• Gepflegte Umgangsformen, ausgeprägtes Kommunikationstalent, 
gewählte Ausdrucksweise und ein charmantes und offenes Auftreten 

• Strukturierte und selbständige Arbeitsweise 

• Hohes Maß an Serviceorientierung 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Verstehen Prioritäten zu setzen und stets den Überblick zu behalten 
 

Was Sie bei uns erwarten dürfen: 

• Familiengeführtes Unternehmen mit flachen Hierarchien und solidem Wachstumsplan 

• Persönliche Entwicklung, Flexibilität, Dynamik sowie ein 

positives und freundliches Arbeitsumfeld haben oberste Priorität 

• Flexible Arbeitszeiten – abwechselnde 4 und 5-Tage-Woche  

• Vom Unternehmen gestütztes Mittagessen in der firmeneigenen Kantine 

• Kostenloses Obst und Säfte  

• Ein marktkonformes Bruttojahresgehalt ab € 32.200,- 

in Abhängigkeit von beruflicher Erfahrung und Qualifikation 

 
 

Wenn Sie sich dieser Herausforderung stellen möchten, freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung. 

 
 
GIS Aqua Austria GmbH  
Clemens-Holzmeister-Str. 3  
3300 Amstetten  
 
Tel.: 07472 / 62779 – 0 
E-Mail: personal@gisaqua.com 
w w w . g i s a q u a . c o m   

http://www.ginzler.at/

